Estado Libre Asociado de Puertg Rico
DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ECONOMICO Y COMERCIO
. San Juan, Puerto Rico

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL
OTORGAMIENTO DE AUSPICIOS

ARTICULO I
INTRODUCCION

Seccion 1.1 — Base Legal

Estas Normas y Procedimientos del Departamento de Desarrollo Econémico y Cometcio para el
Otorgamiento de Auspicios se promulgan de conformidad con la autoridad concedida al
Secretario de Desarrollo Econdémico y Comercio por el Plan de Reorganizacion Nam. 4 de 22 de
junio de 1994, segin enmendado, que crea el Departamento de Desarrollo Econémico y
Comercio del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

Seccién 1.2 — Reglas de Interpretacién; Definiciones

En general, las palabras y frases utilizadas en estas Normas se interpretaran segin el contexto y
el significado sancionado por €l uso comiin y corriente de los vocablos. Los tiempos usados en el
presente incluyen también el futuro y el género masculino incluye el femenino, salvo en aquellos
casos que tal interpretacién resultase absurda. El nimero singular incluye el plural y el plural
singular.

Los términos utilizados en mayutsculas en estas Normas tendran los siguientes significados:

A.  Auspicio significara el patrocinio concedido u otorgado por el Departamento a
una o varias corporaciones, instituciones, organizaciones o individuos para sufragar o
apoyar en los gastos de alguna o varias actividades o eventos, tales como, convenciones,
ferias, galas y seminarios, entre ofros, cuyo patrocinio resulta de beneficio para el
Departamento y el solicitante.

B. Comité de Auspicios o Comité significard el cuerpo u organismo del
Departamento constituido en virtud de estas Normas, el cual tendrd la responsabilidad de
evaluar y recomendar la aprobaci6n o denegacion de cualquier solicitud de auspicios.

C. Contrato de Auspicios significara aquel acuerdo contractual que oficializa la
concesion o ¢l otorgamiento de un Auspicio aprobado de conformidad con estas Normas.

D. Departamento significard el Departamento de Desarrollo  Econémico y
Comercio de Puerto Rico, una entidad publica e instrumentalizad del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico, creada por el Plan de Reorganizacion Nim. 4 de 22 de junio de
1994, segin enmendado.

E. Dias se refiere a dias calendarios o naturales.
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F. Entidad Flegible significara cualquier corporacidn, institucién, organizacion o
individuo, a la cual se le haya aprobado la concesién u otorgamiento de un Auspicio de
conformidad con estas Normas.

G. Entidad Solicitante significara cualquier corporacion, institucién, organizacion o
individuo que solicite alglin tipo de auspicio o aportacion economica del Departamento,

H.  Evento significard aquella actividad o evento para el cual se solicita un auspicio
del Departamento.
L Normas se refiere a estas Normas y Procedimientos del Departamento de

Desarrollo Econémico y Comercio para el Otorgamiento de Auspicios.

J. Propuesta significard aquel documento mediante el cual las entidades solicitan
auspicio o aportacidn econémica al Departamento.

K. Seeretario significard la autoridad méxima de las operaciones del Departamento,
quien es nombrado por el Gobernador del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

Seccién 1.2 — Reglamentacién Aplicable

Todo Contrato de Auspicio estard sujeto a la reglamentacién y ordenes aplicables a la
contratacién gubernamental, incluyendo, sin que se entienda como una limitacion, la Carta
Circular 1300-03-11 del Departamento de Hacienda, de 17 de agosto de 2010, o cualquier
reglamentacién sucesora.

Seccién 1.3 — Propésito

El proposito de estas Normas es establecer los procedimientos internos que aplicard el
Departamento en la evaluacion, consideracién concesion de cualquier solicitud de Auspicio, de
manera que se aplique un trato justo y equitativo a toda propuesta y Entidad Solicitante, a la vez
que se analiza y justifica de manera adecuada si la concesién del Auspicio solicitado se ajustaa 'y
sirve los objetivos del Depattamento.

Seceion 1.4 — Alcance

Estas normas y procedimientos aplicardn a todas las solicitudes de Auspicio presentadas ante el
Departamento. El Departamento, a través de estas Normas, auforiza al Comit¢ de Auspicios, a
evaluar, considerar y aprobar solicitudes de auspicios de veinticinco mil délares ($25,000.00) o
menos por auspicio, sin necesidad de la intervencién adicional del Secretario, Cualquier
solicitud de Auspicio que exceda veinticinco mil dolares ($25,000.00) serd procesada de
conformidad con estas Normas, pero estard sujeta a la aprobacién previa por escrito del
Secretario.

Seccidn 1.5 — Comité de Auspicios; Constitucion

Se crea ¢l Comité de Auspicios del Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio, con el
proposito de adelantar los mejores intereses del Departamento, y mantener una sana
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administracion de los fondos ptblicos en materia de evaluacion, consideracién y concesion de
solicitudes de Awuspicio. Este Comité serd presidido por la persona que asigne el Secretario,
quien convocara reuniones periédicas, segin sean necesarias, para atender las solicitudes de
Auspicio presentadas ante el Departamento. Serd obligacién del Comité de Auspicios levantar
minutas de sus reuniones y mantener récords adecuados de sus evaluaciones y determinaciones.

El Comité de Auspicios estard constituido por cinco (5) funcionarios o empleados del
Departamento o individuos del sector piblico, quienes serdn designados por el Secretario. El
Comité tendrd la responsabilidad de considerar, evaluar y aprobar las solicitudes de Auspicio
recibidas por el Departamento y recomendar su aprobacion, revision o denegacion, sujeto a los
limites establecidos en ia Seccion 1.4, arriba.

Seccién 1.7 - Quorum, Empate

Una mayoria de los miembros que compongan el Comité constituird el quérum del mismo para
conducir sus asuntos. Las determinaciones de una mayoria de los miembros del Comité presentes
en cualquier reunién en que exista quérum constituiran los acuerdos del Comité. En caso de un
empate en la votacion, el Presidente del Comité tendrd un segundo voto o voto decisivo, 0 a
discrecion de éste, el asunto podré ser sometido nuevamente, y sometido a votacién una sola vez
mas en la proxima reunién ordinaria del Comité.

Seccion 1.8 — Conferencia Telefénica; Consentimiento Escrito; Referéndum

Cualquier accién que se requiera o se deba tomar en cualquier reunién del Comité de Auspicios,
podr4 tomarse sin la celebracion de una reunién si una mayoria de los miembros que componen
el Comité en dicha fecha, consintiere a ello por escrito. Dichos consentimientos se hardn formar
parte de las Minutas de los procedimientos del Comité para dicha reunion.

Los miembros del Comité podran participar en una reunién mediante conferencia telefonica o
equipo similar de comunicaciones, en virtud de la cual todas las personas que participen en dicha
reuniéon puedan oirse unas a ofras y la participacion en tal reunién se considerard como la
asistencia en persona a dicha reunion.

Igualmente, el Comité de Auspicios podra considerar, evaluar y aprobar solicitudes de Auspicio
y tomar cualquier otra determinacién en tomo a éstas mediante referéndum; es decir, mediante
notificacién y aprobacién por escrito por la mayoria de los miembros que componen el Comité,
sin necesidad de convocar o celebrar una reunién..

Seccion 1.9 — Presidente, Vicepresidente y Presidente Interino

El presidente del Comité de Auspicios sera designado por el Secretario. El Comité elegird un
Vicepresidente entre sus miembros. El referido Presidente dirigird todas las reuniones del
Comité, y en ausencia de éste las mismas serdn presididas por el Vicepresidente.

Seccion 1.10 — Secretario(a) del Comité

Fl Comité seleccionara un secretario(a) entre sus miembros quien tendrd la responsabilidad de
enviar las convocatorias de reunién, mantener y producir la agenda, tomar la asistencia y llevar

Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio
Normas y Procedimientos para el Otorgamiento de Auspicios
Pagina 3



las minutas de todas las reuniones. El secretario(a) del Comité serd el custodio del libro de
minutas y de los expedientes de los Auspicios, y desempefiard aquetlos otros deberes que ataiien
a su posicién o que le fueren propiamente requeridos por el Comité,

ARTiCI;Lo 11
TIPO O CATEGORIAS DE AUSPICIO

Seccion 2.1 — Politica Administrativa

La politica administrativa del Departamento incluye promover actividades que fomenten o
redunden en beneficio para el desarrollo econémico de Puerto Rico. Al evaluar las solicitudes
de Auspicio, el Comité le dard prioridad a las siguientes categorias de solicitudes:

A. Auspicios para Promocién — Se podrén solicitar fondos para promover actividades
que fomenten el desarrollo econémico de Puerto Rico y/o el consumo de productos o
servicios puertorriquefios, o que ayuden a impulsar, fortalecer o promover el desarrollo
de la industria local, ya sea a través de eventos, actividades o programas.

B. Auspicios para ferias o convenciones — Se favorecerdn propuestas dirigidas a
promover ferias o convenciones que ayuden a impulsar, fortalecer o promover el
desarrollo econdmico de Puerto Rico.

C. Auspicios para la celebracion de charlas o seminarios — Se favoreceran propuestas
dirigidas a la celebracién de charlas, seminarios o talleres que ayuden a impulsar,
fortalecer o promover el desarrollo econdémico de Puerto Rico.

D. Auspicios para la participacion en charlas, seminarios o actividades — Se favorecerdn
propuestas mediante las cuales se promueva la participacion de individuos u
organizaciones en charlas, seminarios o actividades que estén ligadas al desarrollo
econdémico de Puerto Rico, ya sea identificando oportunidades de negocios o que
ayuden a que empresas locales ganen acceso a diferentes mercados o sectores con
potencial de desarrollo para la isla.

E. Otros Auspicios Especiales — Se podran solicitar auspicios para actividades o
eventos especiales que de alguna manera ayuden a resaltar la politica piblica y los
programas del Departamento,

Seccion 2.2 — Peticion de Auspicios; Formato de Propuesta

Las instituciones, organizaciones y/o individuos que soliciten algin auspicio al Departamento
deberan cumplir los siguientes requisitos:

A, La solicitud se debera hacer formalmente mediante documento escrito dirigido al
Secretario con copia a la Oficina del Asesor(a) de Prensa y Comunicaciones (la
“Propuesta”), la cual deberd indicar, como minimo, lo siguiente:
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i.

Resumen de 1a actividad o evento donde se incluird: nombre de la Entidad

Solicitante, servicios que ofrece la misma, objetivos y justificacion para la
solicitud de fondos.

2,

3.

Narrativo que incluyé lo siguiente:
a) Descripcion del Evento

b) Fecha del Evento

c) Sede o lugar del Evento

d) Cantidad solicitada

€) Categoria de la solicitud, segin se describe en la Seccion 2.1,
arriba.

) Justificacién para el uso de los fondos solicitados
£) Cualquier otra informacién que entienda sea necesaria.

Toda Propuesta de Auspicio deberd ser presentada ante el Departamento

con treinta dias (30) de anticipacién al Evento, cuyo término podré ser reducido
por causa, sujeto a la determinacién del Comité.

Seccién 2.3 — Evaluacion de Solicitud y Criterios de Elegibilidad

A. El Comité de Auspicios evaluard cada Propuesta y hard una recomendacion en
torno a la misma a base de los siguientes criterios:

1.

Criterios para la aprobacion de yna Propuesta.

a) Que los objetivos o resultados del Evento coinciden con las
estrategias y programas del Departamento, incluyendo el descargo de los
deberes ministeriales de dicha agencia en materia de promocién de la
politica piblica de desarrollo econdmico;

b} Que el monto solicitado para el Auspicio se encuentra dentro de los
limites presupuestarios aplicables;

c) Que el Evento resultard beneficioso para ayudar a promulgar y
promover la politica ptiblica de desarrollo econdmico de Puerto Rico;

d) Que el Evento resalta positivamente la imagen y, por ende, los
productos y servicios de Puerto Rico; y

e) Que el Evento promueve los productos ylo servicios
puertorriguefios en mercados externos o infernos; y
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1) Que la solicitud cumple con cualquier otro criterio razonablemente
establecido por el Comité o el Secretario.

Criterios para denegar una Propuesta:

a) Que el Evento no coincide con las estrategias y programas del
Departamento;

b) Que el monto solicitado no cumple con los criterios presupuestarios
aplicables;

c) Que no se ha evidenciado que el Evento serd de beneficio a
promulgar y promover la politica publica de desarrollo econdmico de
Puerto Rico;

d) Que exista saturacion del tipo de Auspicio solicitado, de forma que
se logre un balance en la distribucion de los fondos de Auspicio;

€) Que no se justifica la solicitud, a base de experiencias previas;

) Que no hay tiempo adecuvado para que la Entidad Solicitante
cumpla con los requisitos establecidos en estas Normas; o

g) Que el Comité de Auspicios, en el ejercicio de su discrecion,
concluye que no procede la aprobacién del Auspicio

B. El monto total de los Auspicios concedidos por el Departamento durante un afio
fiscal no podrd exceder la suma de la partida presupuestaria correspondiente a dicho
periodo, La distribucién de los fondos asignados a la cuenta de Auspicio se realizard de
acuerdo con la politica administrativa definida en la Seccién 2.1, arriba. No habréd
obligacién de aprobar Auspicios que sumen la totalidad de la partida presupuestaria
asignada para un afio fiscal en particular.

C. Al finalizar la evaluacién de las Propuestas consideradas durante cualquier
reunién del Comité, éste preparard una tabla descriptiva de todos las Propuestas
presentadas, aprobadas y denegadas para la revision y visto bueno del Secretario.

Seccién 2.4 — Documentos Requeridos para la Contratacion

A.  Previo a suscribir el Confrato de Auspicio, toda Entidad Elegible que haya
recibido un Auspicio de Dieciséis Mil Délares ($16,000.00) o més deberd presentar ante
el Departamento los siguientes documentos:

1.

Departamento de Hacienda

a) Certificacién de Radicacion de Planillas de Contribucion sobre
Ingresos (Modelo SC 6088)
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b) Certificacion de Deuda (Modelo SC 6096)
c) Certificacién de Certificado de Registro de Comerciantes

2. Centro de Recaudacion de Ingresos Municipales (CRIM)

a) Certificacién de Radicacion de Planillas de Contribucion sobre la
Propiedad Mueble

b) Certificacion de Deuda Por Todos los Conceptos

3. Departamento del Trabajo v Recursos Humanos

a) Certificacion de Registro como Patrono y de Deuda por Concepto
de Seguro por Desempleo y Seguro por Incapacidad

b) Certificacién de Registro como Patrono y de Deuda por Concepto
de Seguro Social Choferil

4, Departamento de Estado

a) Certificacién de Buena Pro (Good Standing)

b) Certificado de Existencia o Certificacion de Autorizacion para
hacer Negocios fuera de Puerto Rico

5. Administracion para el Sustento de Menores

a) Personas juridicas; Certificacién de estado de cumplimiento

b) Personas Naturales: Certificacion Negativa de Caso de Pension
Alimentaria o Certificacién de Estado de Cuenta.

B. Solicitudes de Auspicios de menos de Dieciséis Mil Délares ($16,000.00):

Cuando el monto total del Auspicio otorgado por el Departamento no exceda la
suma de Dieciséis Mil Délares ($16,000.00), la Entidad Elegible podra certificar
que ha cumplido con sus responsabilidades contributivas o que, de existir deuda
por alglin concepto, se encuentra acogido a un plan de pago con cuyos términos y
condiciones estd cumpliendo, y no tendrd que presentar los documentos que se
detallan en la Seccién A, anterior.

C. Como requisito previo a la firma del Contrato de Auspicio, toda Entidad Elegible
que no sea una persona natural deberd presentar una resolucion corporativa o documento
similar que evidencie la autoridad de la persona que firme el Contrato de Auspicio a
comparecer al mismo a nombre de la Entidad Elegible.
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Seccién 2.5 — Tramitacién y pago

Una vez el Comité de Auspicios o el Secretario apruebe la Propuesta, segin sea el caso, se
utilizard el siguiente procedimiento para el desembolso de los fondos aprobados:

A, El Departamento procederd a preparar un Contrato de Auspicio, que estipule el
Evento y la cantidad aprobada para el Auspicio, asi como los demds términos y
condiciones aplicables. El Contrato de Auspicio debera formalizarse previo al
desembolso de los fondos concedidos.

B. Luego de la firma del Contrato de Auspicio y antes de la celebracion del Evento,
el Departamento podra desembolsar hasta un méaximo del 50% del Auspicio aprobado,
sujeto a que la Entidad Elegible presente la correspondiente factura debidamente
certificada bajo pena de nulidad absoluta, de conformidad con el cosrespondiente
Contrato de Auspicio. En caso de que el Departamento autorice el desembolso de
cualquier porcion del Auspicio previo a la celebracion del Evento (hasta un maximo del
50% de la cantidad concedida), la Entidad Elegible se obligara contractualmente a
devolver en su totalidad la suma asi liberada en el caso de que se cancele el Evento.

C. Dentro de un término méaximo de veinte (20) dias a partir de la celebracién del
Evento, la Entidad Elegible debera presentar al Departamento una factura por el balance
pendiente de pago del Auspicio. Dicha factura deberd estar debidamente certificada y
deberd venir acompaiiada de un informe escrito que describa los detalles del Evento y
certifique que el dinero solicitado al Departamento fue utilizado conforme a lo
establecido en la Propuesta.

D. La persona responsable de Presupuesto y Finanzas del Departamento preparard
toda la documentacién necesaria para que el Departamento de Hacienda pueda proceder
con el desembolso de la cantidad concedida por concepto de Auspicio.

Seccion 2.6 — Expedientes y Documentacion

La oficina del Secretario deberd mantener un registro anual de los auspicios solicitados,
aprobados y denegados por el Comité de Auspicios o ¢l Secretario, segin sea el caso,, y seré el
custodio de los expedientes de cada Auspicio solicitado y aprobado que reciba fondos asignados
de la partida de Auspicios. Dicho expediente deberd contener, entre otra informacion, la
siguiente:

A. Propuesta sometida por la Entidad Solicitante
Evaluacion de la Propuesta
Carta de Aceptacion del Departamento

Contrato de Auspicio

=T AW

Documentos de contratacién requeridos en la Seccion 2.4, arriba.
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K. Otros documentos o comunicaciones relacionadas a la evaluacion y consideracion
de la Propuesta.

ARTICULO 111
DISPOSICIONES FINALES

Seccion 3.1 — Clausula de Salvedad

La declaracion de inconstitucionalidad, inaplicabilidad o nulidad de cualquiera de las
disposiciones de estas Normas, o de cualquier porcién de ellas, por autoridad competente no
afectars la validez de sus disposiciones o clausulas restantes.

Seceitn 3.2 — Enmiendas

Estas Normas podran ser enmendadas o revisadas cuando el Secretario lo estime necesario para
mejorar las operaciones y procedimientos, o para conformarlas a la promulgacién de nuevas
leyes, reglamentos, circulares y drdenes ejecutivas de aplicacion general y especifica a las
mismas.

Seccién 3.3 — Cumplimiento con otras leyes y reglamentos

El cumplimiento con los requisitos y disposiciones de estas Normas no exime a ninguna persona,
entidad, institucién u organizacién de cumplir con las disposiciones de otras leyes y reglamentos
que le fueren aplicables. Nada de lo contenido en estas Normas se interpretard como limitativo
de las facultades investigativas, de reglamentacion o de cualquier otra indole concedidas al
Departamento o al Secretario del Departamento.

Seccién 3.5 — Vigencia

Las disposiciones de esfas Normas entrardn en vigor inmediatamente luego de que sean
aprobadas por el Secretario de Desarrollo Econ6mico y Comercio de Puerto Rico.

Aprobado por:

erto Bacé Bagué
ecretario
Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio

Fecha: ( l/ thf&/{/jv/ JO(3
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